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RESOLUGAO INTERNA N° 04/2025/DIRETORIA EXECUTIVA

Institui a Comissédo Permanente de Avaliagdo Documental -

CPAD e nomeia seus membros.

A FUNDAGAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO -
FUNDACAO UNISELVA, neste ato representada, na forma de seu Estatuto Social aprovado, pela
Diretoria Executiva, RESOLVE, designar a Comissao Permanente de Avaliagcao Documental — CPAD,
prevista na Politica de Gestdo do Documental da Fundagao Uniselva, com objetivo de elaborar e aplicar

o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade dos documentos da entidade.

Art. 1° - Ficam designados para compor a Comissao Permanente de Avaliagdo Documental — CPAD as
seguintes pessoas:
l. SERGIO HENRIQUE ALLEMAND MOTTA, Superintendente, representante da Diretoria
Executiva — Presidente;
[I. ILZA GERVAZONI CORREIA, gerente financeira, representante do Nucleo Contabil, Vice-
presidente;
Il. CARLOS EDUARDO GUERREIRO SILVA, gerente de governancga e integridade, representante
da assessoria juridica, secretario;
V. LAURYANE TEIXEIRA DA SILVA, gerente de administracdo e gestdo de pessoas,
representante da area administrativa, membro;
V. ALBERTO MARCAL, gerente de Tecnologia da Informacao, representante da area de TI,
membro;
VI. JESSICA AZEVEDO, coordenadora do nucleo de execugao de projetos, representante da area
de projetos, membro;
VIl.  JENIFFER SOUZA E SILVA, analista, representando o Nucleo de Gestdo Arquivistica,
membro;
VIII. RHAISSA MARQUES BOTELHO LOBO, analista, representando o Nucleo de Gestéo
Arquivistica, membro; e

IX. MARCIO ROCHA, servidor da UFMT, representando a Universidade Federal de Mato Grosso.
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Paragrafo unico — A presente nomeacgao tem validade de dois anos, podendo haver recondugao e/ou

revogacao a qualquer tempo.

Art. 2° - Compete a Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CPAD as seguintes atribuicoes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Xill.
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Se pautar pelos principios da legalidade, publicidade e ao mesmo do respeito da protecao
as informacdes e conteudo dos documentos por ela analisados;

Orientar o processo de gestdo documental e deliberar sobre os procedimentos a serem
adotados pelos colaboradores do arquivo da instituicdo subordinado a geréncia financeira;
Conduzir a construcao e os parametros a partir dos quais as analistas do setor redigirao as
propostas da Tabela de Temporalidade e do plano de classificagdo Documentos;

Propor a normatizagéo e os prazos que regulamentaram as agdes de guarda e de eliminacéo
de documentos;

Propor aregulamento da politica de acesso dos setores administrativo da Fundacéao Uniselva
aos documentos arquivisticos;

Apresentar a Diretoria Executiva propostas de trabalho, bem como lhes fornecer relatérios
periédicos sobre o andamento dos trabalhos;

Elaborar proposta de Plano de Classificagcédo e de Tabela de Temporalidade de Documentos
relativos as atividades-fim da Fundagéao, como instrumento de maior eficiéncia, celeridade
e publicidade das atividades da entidade;

Orientar a implementacao da Politica de Gestdo Documental e efetiva aplicacao de Planos
de Classificacao e de Tabelas de Temporalidade de Documentos, inclusive em relagdo aos
documentos digitais;

Planejar a revisdo periddica do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim;

Coordenar a eliminacdo de documentos;

Propor critérios para orientar a selecdo de amostragens dos documentos destinados a
eliminacéo, nos termos da legislacao vigente;

Realizar estudos visando a identificagcao e elaboragao de tabela de documentos, dados e
informacoes sigilosas e pessoais sob a guarda da Fundagao Uniselva;

Atuar como instancia consultiva da gerénciafinanceira da Fundagao, sempre que provocada,
sobre os recursos interpostos relativos as solicitagbes de acesso a documentos, dados e

informagdes n&do atendidas ou indeferidas;
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Art. 2° - O trabalho na Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CPAD nao
implicara o recebimento de qualquer remuneragdo adicional e serd prestado sem prejuizo das
atribuigbes proprias dos cargos ou fungdes de seus integrantes.

Art. 3° - ACPAD se reunira em carater ordinario, no minimo semestralmente, e em carater extraordinario,
sempre que convocada por seu presidente ou por solicitagdo de um terco dos membros.

Art. 4° - Esta comissédo entrara em vigor a partir da sua assinatura pelo representante legal da Fundagao

Uniselva.
Cuiaba-MT, 18 de margo de 2025.
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