RESOLUGAO INTERNA N° 02/2025/DIRETORIA EXECUTIVA

Estabelece normas e procedimentos
para a contratagcdo de pessoas fisicas
em projetos apoiados pela Fundacao
Uniselva, em conformidade com a Lei n®
8.958/1994, demais legislagcées e
normativos aplicaveis.

Considerando a Lei n° 8.958/1994, que regulamenta a relagéo entre as Instituicdes
Federais de Ensino Superior (IFES), as Instituicbes Cientificas e Tecnoldgicas (ICT’s) e as
Fundagdes de Apoio;

Considerando as determinagdes dos 6rgaos de controle, tais como Tribunal de
Contas da Uniao (TCU), Controladoria-Geral da Unido (CGU), Ministério Publico Federal
(MPF) e a Auditoria Interna da UFMT, quanto a regularidade nas contratacgoes;

Considerando a Lei n°® 10.406/2002 (Cddigo Civil Brasileiro), especialmente quanto
a natureza civil dos contratos de prestagao de servigos autbnomos (arts. 593 e seguintes);

Considerando a necessidade de normatizar procedimentos internos para a
contratacao de prestadores de servigos autbnomos (pessoas fisicas), em projetos apoiados
pela Fundacgao Uniselva a fim de assegurar conformidade legal, transparéncia e eficiéncia,

A FUNDAGCAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE MATO GROSSO - FUNDAGAO UNISELVA, neste ato representado, na forma de seu
Estatuto Social aprovado, pela Diretoria Executiva, RESOLVE estabelecer procedimentos
padronizados e simplificados para a contratacdo de prestadores de servigcos autbnomos
(pessoas fisicas), na execugdao de projetos apoiados pela Fundagdo Uniselva, em
conformidade com a Lei n° 8.958/1994 e demais normativos legais e internos.

Art. 1° A contratagdo de pessoas fisicas para prestagdo de servigos em projetos da
UFMT apoiados pela Fundagao Uniselva deve observar:

I. ALein®8.958/1994;
lI. As determinagdes dos 6rgaos de controle competentes (TCU, CGU, MPF,
Auditoria Interna da UFMT);
[ll.  As normas internas da Fundagao Uniselva.
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IV. A natureza civil dos contratos de prestacdo de servicos autbnomos,
fundamentada no Cdédigo Civil Brasileiro (Lei n°® 10.406/2002, especialmente
arts. 593 e seguintes).

§ 1° A contratacdo de autbnomos deve ser precedida de processo seletivo
simplificado, com ampla divulgacdo por meio de Edital, salvo justificativa técnica que
comprove a especificidade do servigo e a inexisténcia de outro profissional qualificado.

§ 2° A dispensa de Edital por justificativa técnica tera carater excepcional.

Art. 2° Considera-se trabalhador autdnomo a pessoa fisica, que presta servigos por
conta propria, assumindo os riscos de sua atividade, com autonomia na execucido do
trabalho, fornecendo, quando necessario, suas proprias ferramentas e equipamentos.

Paragrafo unico. A prestagcédo do servigo por trabalhador auténomo sé podera ser
admitida quando a execucgao das atividades nao caracterizar subordinagao, exclusividade
ou pessoalidade, sob pena de configurar vinculo empregaticio, com implicagdes trabalhistas
e previdenciarias.

Art. 3° Sdo vedacgbes para a contratacao de pessoas fisicas -autbnomos:

I. Contratagdo para atividade continuada tipica de vinculo empregaticio;
. Contratacdo de cdnjuge, companheiro ou parente até terceiro grau de
servidores e dirigentes vinculados as IFES ou Fundacgbes de Apoio, conforme
Lei n°® 8.958/1994;
[lIl.  Contratacado de pessoa fisica que ja possua vinculo em outro projeto apoiado
pela Fundagao Uniselva, evitando sobreposi¢des e conflitos de interesse;
IV. Contratagdo de um mesmo individuo em diferentes vinculos dentro do mesmo
projeto - autbnomo ja atuando como bolsista no mesmo projeto.

Art. 4° Os procedimentos para contratacdo observarao:
| — Selegao via Edital:

a) O processo de selegdo sera publico e simplificado, com Edital divulgado no
portal da Fundagéo Uniselva;

b) O Edital deve conter numero do processo, objetivo da contratagao, critérios de
selegcao (analise curricular, entrevista), requisitos do profissional, descrigao
detalhada do produto/servico, prazo de entrega, forma de pagamento,
documentos necessarios, cronograma do processo seletivo, critérios de
pontuacao e desempate;
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c) Concluido o processo seletivo, a coordenagéo do projeto devera encaminhar a
Fundacdo Uniselva o formulario de contratacdo de autbnomo devidamente
preenchido e a documentagao do candidato selecionado para a formalizacao
do contrato.

Il — Excecbes sem Edital:

a) Casos excepcionais que justifiquem a dispensa de Edital devem ser
fundamentados por escrito, demonstrando a especificidade do servico e
auséncia de outros profissionais aptos;

b) A justificativa devera ser submetida pela Coordenacédo do Projeto a analise
juridica da Fundacdo Uniselva antes da contratagao.

Art. 5° A formalizacdo e os pagamentos seguirdo as seguintes diretrizes:

I. A contratacdo do prestador de servicos autdbnomo sera oficializada por
instrumento contratual adequado a natureza e periodicidade dos pagamentos,
incluindo produto a ser entregue, prazo e valor bruto;

II.  Quando o servigo envolver mais de duas (2) parcelas consecutivas ou mais de
quatro (4) parcelas intercaladas em doze (12) meses, utilizar-se-a Contrato de
Prestagao de Servigos (Pessoa Fisica);

lll.  Para servigos pontuais, abaixo desses limites, utilizar-se-a Proposta Comercial
de Prestacéo de Servigos (Pessoa Fisica);

IV. O valor a ser pago devera estar previsto no Plano de Trabalho do Projeto;

V. Sobre o valor bruto do RPA incidirdo encargos previdenciarios (INSS Patronal

de 20%) e eventuais retengdes de IR, conforme legislagao vigente.

§ 1° O profissional auténomo devera encaminhar a Coordenagao do Projeto, até o
terceiro dia util de cada més, o Relatério de Atividades/Produtos referente as etapas ou
servigos executados no periodo, sob pena de atraso 0 ndo processamento do pagamento
no prazo.

§ 2° Apods a validagao do Relatoério pela Coordenagao do Projeto, a Fundagéo Uniselva
efetivara o pagamento devido em até dez (10) dias uteis, desde que nao haja pendéncias de
documentacao ou inconformidades cadastrais.

§ 3° Nao sera possivel aditar o contrato em valor superior ao valor total da
contratagao.

Art. 6° Documentacio necessaria a Contratagao:

I.  Documentacdo Geral: RG e CPF (RG obrigatério), PIS, comprovante de
residéncia atualizado, dados bancarios do proprio favorecido, declaracdes
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exigidas (antinepotismo, vinculos etc.), resultado do processo seletivo ou
justificativa técnica.

. Adequacdo ao e-Social: Consulta de Qualificagcdo Cadastral com resultado
positivo.

lll.  Qualificagbes Técnicas (quando exigidas): Diplomas, certificados, registro em
Conselhos Profissionais e comprovacdes de formagao e experiéncia, conforme
Edital.

Art. 7° Responsabilidades da Coordenagao do Projeto:

|.  Assegurar a conformidade legal e o cumprimento do Plano de Trabalho;

[I.  Garantir a autonomia do prestador, sem subordinagdo, exclusividade ou
pessoalidade;

[lI.  Avaliar a entrega do produto e atestar a execugdo adequada do servigo;

IV. Responder por eventuais inadequagdes que caracterizem vinculo de emprego;

V. Solicitar analise juridica da Fundacdo Uniselva em caso de duvidas ou
adaptagdes.

VI. Receber e analisar os Relatérios de Atividades/Produtos enviados pelo
autbnomo até o terceiro dia util de cada més, validando ou apontando
corregdes, conforme previsto no § 1° do Art. 5°.

Art. 8° Transparéncia e Publicidade: As contrata¢des, pagamentos e resultados dos
processos seletivos serdo divulgados no sitio eletrénico da Fundagao Uniselva, conforme
determina a legislagao, assegurando publicidade, legalidade e lisura.

Art. 9° Cronograma e Prazos:

I. O Edital deve prever prazo para inscrigdo, analise curricular, divulgagao de
resultados, convocacdo para entrevistas (se houver) e previsdo de
contratacgao;

[I. Documentos referentes ao pagamento devem ser entregues a Fundagéo
Uniselva com antecedéncia minima de dez (10) dias uteis.

Art. 10 Disposigdes Finais:

[. O descumprimento destas instrugdes podera resultar na ndo autorizagao da
contratagdo, bem como no ndo pagamento do prestador de servigos;
[I. Casos omissos serao analisados pela Coordenagdo do Projeto e pela
assessoria juridica da Fundagao Uniselva;
[ll.  Alteragdes neste procedimento devem ser aprovadas previamente pela area
juridica antes da publicacéo ou aplicagao.
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Art. 11 Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacdo, aplicando-se a
todos os projetos apoiados pela Fundagao Uniselva.

Cuiaba-MT, 28 de janeiro de 2025.
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