EDITAL DE SELEGAO SIMPLIFICADA ESTAGIO N° 042/2025

A Fundacao Uniselva, entidade privada sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ n° 04.845.150/0001-
57, com endereco na Avenida Fernando Correia da Costa, n° 2367, Boa Esperanca, Cuiaba-MT,
CEP 78.060-900, registrada e credenciada no MEC e MCTI como Fundacdo de Apoio da
Universidade Federal de Mato Grosso (UFMT), Universidade Federal de Rondonépolis (UFR),
Universidade Federal de Sdo Jodo Del Rei (UFSJ), Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso (IFMT) e de Mato Grosso do Sul (IFMS), por meio da Coordenacéao
Geral do Projeto intitulado “EDUCANDO PELA ARTE, CULTURA, EXTENSAO E ESPORTE”
cadastrado nesta Fundagao sob o n° 3.056.018, torna publico o presente Edital de Selecao
Simplificada destinada a contratacao de estagiario(a) de graduacao do curso de Letras,

Jornalismo ou Ciéncias Humanas, na forma da Lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

DISPOSIGOES PRELIMINARES

O presente Edital tem por objeto selecionar bolsista na modalidade de Estagio Nao-Obrigatério
de graduacgao do curso de Letras, Jornalismo ou Ciéncias Humanas.

O processo seletivo sera regido pelas disposigdes contidas neste edital, mediante comissao de
selecdo instituida pela Coordenagdo do Projeto para esse fim, e acompanhado Setor de
Recursos Humanos da Fundagao Uniselva.

Este Edital tera vigéncia de [12 (doze) meses, contados a partir de sua publicagao, podendo ser
prorrogado mediante justificativa técnica e anuéncia da Fundagdo Uniselva. Durante este
periodo, a mesma Selegao Simplificada podera embasar novas convocagdes de estagiarios para
firmar contratagdes.

A contratacdo do estagiario selecionado sera regida pela Lei n° 11.788/2008 e demais
legislagdes aplicaveis, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio, estatutario ou previdenciario
com a UFMT ou com a Fundacéao Uniselva.

Este processo seletivo obedecera as disposi¢cdes do presente Edital e eventuais retificagoes,
caso ocorram.

O presente Processo Seletivo sera regido pelos principios da impessoalidade, da moralidade,
da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade, e da
vinculagao ao instrumento convocatdrio.

O resultado, as convocagdes, as etapas do processo seletivo e outras comunicagdes serao
divulgados no sitio oficial da Fundagao Uniselva (http://www.fundacaouniselva.org.br) na aba

Selegao Simplificada.
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2. OBJETO DA CONTRATACAO
o O objeto deste edital é a contratacao de estagiario(a) para a execugao de atividades relacionadas
ao projeto ““EDUCANDO PELA ARTE, CULTURA, EXTENSAO E ESPORTE”” (cédigo

3.056.018), conforme Plano de Trabalho aprovado. A contratagdo sera formalizada por meio do

Termo de Compromisso de Estagio, conforme previsto na Lei n® 11.788/2008.

3. DA DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO

® Apoio técnico em oficinas e eventos na area de leitura, literatura e escrita criativa;

® Organizagcdo de agendas com escritores(as) e oficinistas;

® Atendimento ao publico de visitantes e pesquisadores do Laboratério de Literatura e Escrita
Criativa da PROCEV:;
Apoio técnico na organizagdo e gerenciamento dos acervos;
Apoio técnico no gerenciamento das redes sociais e na divulgagédo dos eventos do Laboratorio
de Literatura e Escrita Criativa da PROCEV.
Organizacdo dos ambientes de trabalho;
Rotina administrativa.

4. DO LOCAL E HORARIO DE TRABALHO

o O(A) estagiario(a) selecionado(a) exercera suas atividades em Cuiaba, no modelo
presencial das 08h as 17h30, de segunda a sexta-feira
A carga horaria corresponde a 20 h semanais, sendo 4 horas diarias no intervalo
abrangido, podendo ser no periodo matutino ou vespertino, conforme possibilidades
do(a) estagiario(a).

5. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

e Nao poderao participar deste processo seletivo os estudantes que ja possuam vinculo na
forma da Lei do Estagio ou que ja possuam vinculo em outro projeto gerenciado pela
Fundacédo Uniselva.

e E vedada a contratagdo de cdnjuge, companheiro(a) ou parente, por consanguinidade ou
afinidade, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, de servidores ou dirigentes
vinculados as IFES apoiadas e a Fundagao Uniselva, conforme legislagéo vigente.

6. DA BOLSA

Av. Fernando Corréa da Costa, 2367 www.fundacaouniselva.org.br
Campus UFMT - Boa Esperanga contato@uniselva.org.br
CEP 78060-900 - Cuiaba-MT (65) 3318-9800



= UNGSEAVA
CURSO N° de Valor da Bolsa Valor Auxilio Transporte Total (Bolsa +
vagas Auxilio
Transporte)
Letras, Jornalismo ou 2 R$ 520,00 R$ 180,00 R$700,00
Ciéncias Humanas

REQUISITOS

Requisitos

Carga Horaria diaria/semanal

Requisitos minimos:
1) Estar matriculado(a) em curso de graduagdo das
areas desejadas em Instituigdo reconhecida pelo

Ministério da Educacgéo.

2) Interesse por leitura, literatura e/ou escrita criativa;

3) Desembaraco no atendimento ao publico (discentes,
docentes, comunidade externa);

4) Proatividade.

20 horas semanais, 4 horas diarias —

segunda a sexta-feira.

Requisitos desejaveis:

1) Ja ter participado de grupo ou projeto de pesquisa ou| A bolsa tera duragdo de 6 meses
extensao nas areas de leitura, literatura, escrita criativa
e afins.

2) Experiéncia com escrita de textos literarios;

3) Experiéncia com acervos, arquivos e/ou bibliotecas;
4) Experiéncia com clubes de leitura.

5) Experiéncia com redes sociais e/ou blogs.

8. DAINSCRIGAO

As inscrigdes serao gratuitas e deverao ser realizada pelo email ccv.procev@ufmt.br, no
periodo de [31/03/25 a 04/04/25].

Durante o preenchimento online do formulario de inscricao do Edital em questao, o candidato
devera anexar:

Ficha de Inscricdo (Anexo |) devidamente preenchida e assinada;

Curriculo Vitae ou Lattes documentado (apresentar comprovagoes);

Documentos comprobatérios da formagédo e experiéncia (Certificado de matricula,
comprovante de frequéncia, comprovagao da experiéncia mencionada).

A inscricao implicara em autorizagdo do candidato a Fundagdo Uniselva para efetuar o
tratamento dos dados pessoais apresentados juntamente com o Formulario de Inscrigao,

com propésito de cumprimento de obrigacbes legais e para realizagao deste Processo
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Seletivo, sendo: Registro de identidade (Cédula de Identidade ou Carteira Nacional de
Habilitacdo ou passaporte ou carteira de trabalho ou carteira de conselho de categoria
profissional); Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (Carteira de CPF ou Cédula de Identidade
ou Carteira Nacional de Habilitagdo); Curriculum Vitae atualizado; e documentos referentes
a escolaridade, conhecimentos e experiéncias exigidas.

Inscri¢des enviadas fora do prazo ou de forma diversa da estabelecida neste Edital serdo
desconsideradas.

A falsidade nas declaragdes prestadas ou qualquer irregularidade nos documentos
apresentados, inclusive no Curriculum Vitae, acarretarao, a qualquer tempo, a anulagao da
inscricdo, da selegio e a revogacao da contratacdo do candidato.

Somente as inscricdes que preencherem todos os requisitos constantes destes Edital serao
homologados e submetidos a julgamento.

Todos os anexos enviados durante o ato da inscricido deverao estar no formato “pdf’.

Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de que
preenche todos os requisitos obrigatdrios.

Uma vez finalizado o periodo de inscricado, ndo sera permitida sua alteracao.

Nao serdo aceitos outros documentos ou modelos de declaragdes que ndo sejam aqueles
especificados no Edital, sendo de total responsabilidade do candidato revisar e confirmar a
documentacédo enviada durante o periodo de inscrigcéo.

No ato da inscri¢do, o candidato devera anexar todos os documentos comprobatérios dos
requisitos obrigatdrios e desejaveis em seus respectivos itens no local indicado pelo Sistema
de Acompanhamento de Processos Seletivos da Fundagao Uniselva. O candidato que
anexar a documentac&o em outro campo que n&o seja aquele destinado para a avaliagdo do

requisito em questao, nao tera sua documentacao avaliada.

9. FASES DO PROCESSO SELETIVO

O Processo Seletivo Simplificado consistird nas seguintes etapas:

9.1.1 ETAPA 1 — Analise Curricular, onde serao avaliados o preenchimento dos documentos
de inscrigao e requisitos obrigatdrios.

9.1.2. ETAPA 2 - Analise Documental, onde serédo pontuados os requisitos

desejaveis.

9.1.3. ETAPA 3 — Entrevista Pessoal (Informar outras etapas se houver).

e A Comissao de Selegéo, designada pelo(a) Coordenador(a) do Projeto, sera responsavel pela

analise dos curriculos e pela condugao das entrevistas. A publicagdo da Portaria de Designacao

da Comissao sera disponibilizada junto ao presente Edital.
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10. ETAPA 1 — ANALISE CURRICULAR (Requisitos Obrigatérios)

o A analise curricular tem por objetivo verificar o preenchimento dos requisitos listados no ITEM 6
(Requisitos Obrigatérios) e da documentagcéo listada no item 8. (Documentagao de
Inscrigao) deste Edital.

o A etapa tem carater ELIMINATORIO, o candidato que ndo preencher os requisitos obrigatérios
e nao encaminhar a documentacao solicitada estara desclassificado.

o O candidato habilitado na nesta etapa sera avaliado conforme critérios da ETAPA — Analise
Documental (Requisitos Desejaveis).

o O numero maximo de candidatos que serao classificados para a segunda etapa, fica limitado a
05 (cinco) vezes o numero de vagas.

o Na hipotese de igualdade de pontuagao entre dois ou mais candidatos, dar-se-a prioridade na

classificacdo ao candidato de mais idade.

11. ETAPA 2 — ANALISE DOCUMENTAL (Avaliagdo e Pontuagio dos Requisitos Desejaveis)
o Todos os itens utilizados na pontuagcdo dos Requisitos Desejaveis demandam de
comprovagao anexada no ato de inscrigao.
¢ Nesta Etapa o candidato sera avaliado e classificado quanto aos Requisitos Desejaveis,
conforme critérios de avaliacdo e pontuacgao definidos no quadro abaixo:

CRITERIOS DE AVALIAGAO PARA O CARGO PONTUAGAO
REQUISITOS DESEJAVEIS
a) Ja ter participado de grupo ou projeto de pesquisa ou extensado
nas areas de leitura, literatura, escrita criativa e afins. Comprovagéo 0a40
por meio de certificado ou declaragdo da Instituicdo.
® 20 pontos para cada certificado.
b) Experiéncia com escrita de textos literarios. Comprovagéao por
meio de publicagdes ou portfolio. 0a30
® 10 pontos para cada publicagdo ou conjunto de textos no portfélio.
¢) Experiéncia com acervos, arquivos e/ou bibliotecas.
Comprovacgao por meio de certificados e declaragées. 0a10
® 10 pontos para cada certificado ou declaragéo.
d) Experiéncia com clubes de leitura. Comprovagdo por meio de
certificados e declaragées.
® 10 pontos para cada certificado ou declaragdo

0a10
e) Experiéncia com redes sociais e/ou blogs. Comprovagdo por
meio de portfolio.
® 10 pontos para cada experiéncia. 0a10
TOTAL DE PONTOS 100
o A ETAPA 2 tem carater CLASSIFICATORIO.
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o Serdo classificados(as) e posteriormente convocados(as), para a ETAPA 3 - Entrevista
Pessoal, todos(as) os(as) candidatos(as) que obtiverem pelo menos 50 pontos na ETAPA 2, a

partir da soma da pontuacao atribuida aos Requisitos Desejaveis desta Etapa.

12. ETAPA 3 - ENTREVISTA PESSOAL
. A entrevista pessoal tera carater ELIMINATORIO E CLASSIFICATORIO, observando-se os

seguintes critérios:

CRITERIOS DE AVALIAGAO PONTUAGAO

a) Demonstragdo de conhecimentos nas areas de leitura, literatura e
escrita criativa; 0a30

b) Boa oratoria e comunicagéo clara;

0aZ20
¢) Capacidade de resolugéo de problemas, dentro da area de atuagéo;
0a?25
d) Demonstracdo de conhecimentos em plataformas digitais para
divulgacao de textos literarios (redes sociais, blogs, etc) 0a25
TOTAL DE PONTOS 100

o Para nao ser eliminado e obter classificacdo nesta etapa do Processo Seletivo, o Candidato
devera obter o minimo de 70 (setenta) PONTOS, conforme quadro acima.

o A Entrevista Pessoal sera realizada via web em plataforma, a ser definida pela Comissao de
Selegao da Fundacao Uniselva juntamente com a coordenacao do Projeto ou presencialmente
em local a ser definido pela Comissdo de Selecdo da Fundagdo Uniselva juntamente com a
Coordenacao do Projeto.

. Os nomes dos candidatos classificados para a ETAPA — Entrevista Pessoal, os dias, horarios, e
link para acesso a plataforma ou endereco do local de realizagdo das entrevistas, serao
divulgados em comunicado oficial publicado no site da Fundagdo Uniselva

[www.fundacaouniselva.org.br]

o O candidato que ndo comparecer na data e horario previamente agendado para a ETAPA —
Entrevista Pessoal sera eliminado do Processo Seletivo. As intercorréncias ocasionadas por falta
de conexao no dia da entrevista ndo seréao justificadas, devendo o candidato se preparar e se
responsabilizar pelos seus meios para a devida participacéo.

o O candidato devera possuir disponibilidade e os insumos necessarios para o cumprimento das

atividades online, se for o caso, e presenciais, conforme orientagdo do Coordenador do Projeto.

13. RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO
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e Sera aprovado o candidato que obtiver a maior pontuacido de nota Final, a partir da soma

total de pontos obtidos na ETAPA 2 e ETAPA 3

o Em caso de empate, tera preferéncia o candidato que apresentar, na seguinte ordem:

.1. Maior pontuagao na alinea “x” da ETAPA 3 — Entrevista.

.2.  Maior Idade.

14. CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

ETAPA

DATA

Periodo de inscrigcdes

31/03/25 a 04/04/25

Avaliagéo Curricular 07/04/25

Convocacgao para Realizagao da Entrevista 10 a 12/04/25
Resultado Preliminar do Processo Seletivo 15/04/25
Resultado Final do Processo Seletivo 21/04/25
Convocacao 22/04/25

o As demais datas do cronograma serdo publicadas oportunamente no site da FUNDACAO

UNISELVA no endereco htips://web.fundacaouniselva.org.br/default.aspx.

15. CONTRATAGAO

e A contratacdo do(a) candidato(a) selecionado(a) somente ocorrera apds analise da
documentacao e formalizagcao do Termo de Compromisso de Estagio.

1. Para efetivar a contratacao, além dos documentos listados no item anterior, sera exigida

a apresentacao da Consulta de Qualificagdo Cadastral (e-Social) com resultado positivo.

Caso haja divergéncias cadastrais, o candidato devera regularizar a situagado antes da

formalizacao.

No ato da contratacao, o(a) selecionado(a) devera apresentar:
e RG, CPF e PIS/NIT;

e Comprovante de residéncia atualizado;

e Comprovante de dados bancarios (conta do préprio selecionado);

¢ Demais documentos exigidos pela Fundagao Uniselva;

o Declaragao de nao vinculagdo, bem como outras requeridas internamente;

Caso o(a) selecionado(a) nao apresente a documentagao necessaria ou nao atenda as condi¢des

estabelecidas, sera convocado(a) o(a) préximo(a) candidato(a) classificado(a).

16. DOS RECURSOS
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Das decisdes da Comissao de Selecdo, cabera recurso fundamentado, no prazo de 03
(trés) dias uteis, contados da data de divulgacao do resultado preliminar, que sera dirigido
aos membros da Comissao de Selecao da Fundagao Uniselva.

Interposto o recurso, a Comissao de Selecgéo tera o prazo de até 08 (dias) dias uteis para
proferir sua decisdo, conforme estabelece o §5° do art. 30 do Decreto n° 8.241/2014

Os recursos deverdo ser encaminhados por meio eletrbnico para o e-mail:

ccv.procev@ufmt.br, com o titulo “RECURSO - Edital de Selecdao Simplificada n°

042/2025 — Nome (inserir o nome do candidato)”.

17. DOS ESCLARECIMENTOS

A solicitagcdo.de esclarecimento a respeito de condigdes deste Edital, e de outros assuntos
relacionados a presente Selegdo, devera ser efetuada até o 2° (segundo) dia util que
anteceder a data final estabelecida para o envio dos documentos e formulario eletrénico e
exclusivamente por meio eletrénico no e-mail: ccv.procev@ufmt.br.

As respostas as solicitagdes de esclarecimentos serao respondidas diretamente para o
candidato ou divulgadas no sitio da Fundacgéao Uniselva,

https://web.fundacaouniselva.org.br/default.aspx, cabendo aos interessados acessar o

endereco eletrénico para obtencdo das informacdes prestadas pela Comissao de Selegao.

18. DISPOSIGOES FINAIS

A participagao no processo seletivo ndo gera direito adquirido a contratagéo, configurando
apenas expectativa de direito.
Os resultados do Processo Seletivo seréo divulgados no sitio

https://web.fundacaouniselva.orqg.br/default.aspx.

O candidato aprovado sera convocado, por meio do e-mail cadastrado no ato de inscrigdo.
Ele devera finalizar seu cadastro no Sistema de Processo Seletivo e apresentar a
documentacao solicitada. O ndo cumprimento do prazo imbuido no e-mail de convocacéao
implicara na eliminagdo automatica do candidato.

O inicio das atividades estara condicionado a assinatura do termo de compromisso de
estagio.

Se ocorrer a eliminagao ou a desisténcia do candidato aprovado, sera convocado o préximo
da lista de aprovados.

Outras informacbes a respeito deste Processo Seletivo poderdo ser obtidas no site da

Fundacéao Uniselva.
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- UNGSERVA
e Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer Editais Complementares,
Comunicados e Convocacoes relativos ao Processo Seletivo.
e Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissao de Sele¢ao.
o A Fundacao Uniselva podera revogar esta Selegédo a qualquer tempo, total ou parcialmente,
por razbes de interesse da Fundacido, sem que caiba candidatos qualquer direito a

convocagao ou indenizagao.

Cuiaba-MT, 26 de margo de 2025.

Marinete Luzia Francisca de Souza (Coordenadora do projeto)

Cadigo do Projeto: 3.056.018 - Fundagao Uniselva
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1.

ANEXO|

FICHA DE SOLICITAGAO DE INSCRIGCAO

DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE: UF:

NACIONALIDADE:

CURSO: PREVISAO DE CONCLUSAO:
NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO:
ENDEREGCO

RUA: No°:

BAIRRO:

CIDADE: UF:

TELEFONES:

E-MAIL:
DADOS DA FORMAGCAO

CURSO DE GRADUAGCAO:
INSTITUIGAO DE ENSINO:
DATA DE CONCLUSAO: / / LOCAL:

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO
CPF
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ANEXO Il

EDITAL N° 042/2025

DECLARAGAO DE NAO VINCULAGAO

Eu, (nome do candidato),
inscrito (a) no CPF n° - - -, portador (a) da Carteira de Identidade n°
érgao emissor: , em cumprimento ao item 4.1 do Edital Simplificado de estagiario (a) n°

042/2025, DECLARO para os fins que se fizerem necessarios que nao sou servidor publico ou
empregado publico de qualquer esfera da Administragao Publica, direta ou indireta ou individuos que
tenhamvinculo de parentesco, até o 3° grau, com ocupantes de cargos de Direcao da Fundacao de Apoio

e Desenvolvimento da UFMT - Fundacgéao Uniselva, e das IFES apoiadas.

de de 2025

(Assinatura do Candidato)
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