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EDITAL DE SELEC;AO SIMPLIFICADA N° 029/2025
PROFESSORES DE LINGUAS FRANCESA E JAPONESA

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A Fundacéo Uniselva, na qualidade de Fundacdo de Apoio da Universidade Federal de Mato
Grosso (UFMT), nos termos da Lei n® 8.958/94 e do Cddigo Civil Brasileiro (Lei n° 10.406/2002,
especialmente em seus artigos 593 e seguintes), torna publico o presente Edital de Selegéo
Simplificada para contratacdo de profissional autbnomo (pessoa fisica), com vistas a prestacéo

de servicos especificos previstos no Projeto “Programa de Linguas do IL” (4.013.059).

1.2. Este Edital terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicacdo, podendo ser
prorrogado mediante justificativa técnica e anuéncia da Fundacgdo Uniselva. Durante este periodo,
a mesma Sele¢cdo Simplificada podera embasar novas convocacdes de profissionais para firmar

contratacoes.

1.3. Ainscricdo do candidato neste processo seletivo implica o conhecimento e a tacita aceitagdo
das normas e condicdes estabelecidas neste Edital, sobre as quais ndo podera alegar

desconhecimento.

1.4. A contratacdo do profissional selecionado sera regida pelo Cédigo Civil Brasileiro e demais
legislacdes aplicaveis, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio, estatutario ou previdenciario

com a Instituicdo de Ensino ou com a Fundacé&o Uniselva.

1.5. Este processo seletivo obedecera as disposicfes do presente Edital e eventuais retificagfes,

caso ocorram.

1.6. O resultado, as convocacgdes, as etapas do processo seletivo e outras comunicacdes serédo

divulgados no sitio oficial da Fundacdo Uniselva (http://www.fundacaouniselva.org.br) e do

Programa de Linguas do IL/JUFMT (www.ufmt.br/extensaoil).

1.7.  Toda mencao a horério neste Edital tera como referéncia o horario oficial de Mato Grosso.
2. OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. O objeto deste edital é a contratacao de profissional autbnomo para a execucao de servicos

relacionados a(s) seguinte(s) atividade(s):

OBJETO DO REQUISITOS DESEJADOS DO PROFISSIONAL
CONTRATO
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Professor de Lingua Possuir diploma de graduacéo em Letras, Portugués e Francés ou Letras-Lingual
Francesa Francesa ou curso afim de licenciatura e diploma internacional de proficiéncia
em lingua francesa.

Professor de Lingua Possuir diploma de graduagdo em Letras, Portugués e Japonés ou Letras-Lingual
Japonesa Japonesa ou graduacéo em nivel superior e diploma internacional de proficiéncia
em lingua japonesa.

2.2. A contratacdo sera formalizada por meio de Contrato de Prestacdo de Servico de Pessoa

Fisica ou Proposta Comercial, conforme a periodicidade e o nUmero de pagamentos previstos.
3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1. N&o poderéa participar deste processo seletivo quem ja possuir vinculo com a Fundagéo

Uniselva em outro projeto das IFES apoiadas gerenciado pela Fundacao Uniselva.

3.2. E vedada a contratacdo de cénjuge, companheiro ou parente, por consanguinidade ou
afinidade, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, de servidores ou dirigentes vinculados

as IFES apoiadas e a Fundagéao Uniselva, conforme legislacéo vigente.

3.3. O profissional atuard de maneira autbnoma, observando o art. 593 e seguintes do Codigo
Civil, respondendo pelos meios necessarios a execucdo do trabalho, sem subordinacao,

pessoalidade, exclusividade ou habitualidade.

3.4. Torna-se inelegivel o candidato que, contratado em processos seletivos anteriores, foi
dispensado(a) por ndo cumprimento com as responsabilidades e atividades previstas em seu

contrato.
4. PRODUTOS, PRAZOS E PAGAMENTOS

4.1. O produto final a ser entregue, o prazo de execuc¢do e o valor bruto estéo definidos na tabela

abaixo:
NO
Produt Descricdo Detalhada da Prazo de Entrega Produto Final Valor Bruto
roduto
Atividade (Entregaveis) (R$)
Aulas de Lingua Francesa Aulas de Lingua Francesa
1 ] . 02/04 a 29/07/2025 ) . R$ 54,39
(presencial e/ou online) (presencial e/ou online)
Aulas de Lingua Japonesa Aulas de Lingua Japonesa
2 02/04 a 29/07/2025 R$ 54,39
(online) (online)

4.2 No valor da hora-aula estdo compreendidas até 3 horas-aulas mensais de participagdo em
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reunifes e/ou formacao pedagdgica.

4.3 A carga horaria do curso no semestre é de 60horas-aulas, compreendendo aulas e atividades
extraclasse.

4.4 O pagamento sera efetuado apds entrega e aprovacao do produto pelo(a) Coordenador(a) do
Projeto, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal Avulsa ou documento fiscal equivalente,
guando exigido, devendo o(a) contratado(a) encaminhar relatério de atividades até o terceiro dia
util de cada més para validagao.

4.5 Caso o servigo envolva mais de duas parcelas consecutivas ou quatro parcelas intercaladas em
12 (doze) meses, a contratacdo se dara por meio de Contrato de Prestacdo de Servicos. Em
casos esporadicos, abaixo desses limites, podera ser utilizada a Proposta Comercial de
Prestacdo de Servicos.

4.6 Ap6s a aprovacao do relatorio pelo(a) Coordenador(a) do Projeto, a Fundacédo Uniselva efetivara
0 pagamento devido em até 10 (dez) dias uteis, desde que ndo haja pendéncias de
documentacao ou inconformidades cadastrais (ex.: divergéncia no e-Social).

4.7 Os pagamentos serdo solicitados pela secretaria do Programa de Linguas individualmente a
UNISELVA, apds envio pelo professor do relatério informando detalhadamente as datas e as

atividades desenvolvidas, assinatura no SEI e validacao pelo Orientador Pedagdgico.

5. FASES DO PROCESSO SELETIVO

5.1. O Processo Seletivo Simplificado consistira, a depender da natureza do servigo, nas

seguintes etapas:
5.1.1. Andlise Curricular (eliminatoria e classificatéria);
5.1.2. Prova didatica (classificatoria).

5.2. AComissao de Selec¢édo, designada pelo(a) Coordenador(a) do Projeto, sera responsavel pela
analise dos curriculos e pela condugédo das entrevistas. A publicacdo da Portaria de Designacao

da Comissao sera disponibilizada junto ao presente Edital.

6. CRITERIOS DE AVALIACAO

Etapas Pontuacéo limite
| - Analise Curricular (documental) Até 50 pontos
Il — Prova didética e entrevista Até 50 pontos
Total 100 pontos
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6.1. Analise Curricular (até 50 pontos - Eliminatoria):

6.1.1. Diploma de graduacdo em cursos de licenciatura - Letras-Francés, Letras-Japonés,
de acordo com a vaga para a qual se candidata (15 pontos);

6.1.2. Diploma de graduacgéo e certificado de proficiéncia na lingua a qual se candidata (5
pontos - 1 certificacdo; 10 pontos - 2 ou mais certificacoes);

6.1.3. Cursos de capacitagdo/formacgéo relacionados ao ensino de linguas estrangeiras (5
pontos - até 5 cursos realizados nos ultimos 5 anos; 10 pontos - de 6 a 10 cursos
realizados nos ultimos 5 anos; 15 pontos - mais de 11 cursos realizados nos ultimos 5
anos);

6.1.4. Experiéncia profissional prévia na area pleiteada (5 pontos - + 2 anos experiéncia
setor privado; 7 pontos - + 2 anos experiéncia em universidades (extensao); 10 pontos
=+ 5 anos experiéncia setor privado; 20 pontos =+ 5 anos experiéncia em cursos livres
- privado ou publico).

6.2. Prova Didatica e Entrevista (até 50 pontos — 5 pontos, maximo por item):

6.2.1. Apresentacdo do plano de aula;

6.2.2. Objetivos;

6.2.3. Pertinéncia tematica;

6.2.4. Introducéo da aula/conteldo;

6.2.5. Desenvolvimento (gradagéo e graduacao dos conteudos, dominio do conteudo);
6.2.6. Metodologia empregada, recursos didaticos utilizados;

6.2.7. Atividades propostas;

6.2.8. Avaliacao;

6.2.9. Expresséo oral (desenvoltura, dic¢ao clara, fluente);

6.2.10.Correcéo linguistica.

7.3 Enviar o Plano de Ensino a secretariacoordext@gmail.com com copia para

cursosdelinguas.il@ufmt.br com até 24 horas antes do dia da prova didética.
6.3. A pontuacdo final sera a soma da nota obtida na Analise Curricular e na Prova Didatica,

totalizando 100 pontos.
6.4. Em caso de empate, tera preferéncia o(a) candidato(a) de maior idade.
7. INSCRICAO

7.1.  As inscricbes serdo gratuitas e deverdo ser enviadas eletronicamente para o e-mail:

cursosdelinguas.il@ufmt.br com cépia para secretariacoordext@gmail.com , no periodo de

Av. Fernando Corréa da Costa, 2367 www.fundacaouniselva.org.br
Campus UFMT - Boa Esperanca contato@uniselva.org.br
CEP 78060-900 - Cuiaba-MT (65) 3318-9800


mailto:secretariacoordext@gmail.com
mailto:cursosdelinguas.il@ufmt.br
mailto:cursosdelinguas.il@ufmt.br
mailto:secretariacoordext@gmail.com

= UNSEAVA

inscricdo, conforme o cronograma, contendo no assunto: “Edital de Sele¢gao 029/2025 — Nome
do(a) Candidato(a)”.

7.2. Documentos obrigatorios para inscri¢ao:

7.2.1. Ficha de Inscri¢cdo (Anexo I) devidamente preenchida e assinada [ em formato .PDF].

7.2.1.1. Informar na Ficha de inscricdo (Anexo I) o mesmo e-mail a ser utilizado no SEI
(Sistema Eletrénico de Informacgdes);

7.2.2. Curriculo Vitae ou Lattes documentado [apresentar comprovag¢des em formato .PDF];
7.2.3. Documentos comprobatérios da formacgao e experiéncia [em formato .PDF].

7.3.  Orecebimento da inscricdo sera confirmado por e-mail. InscricBes enviadas fora do prazo ou
de forma diversa da estabelecida neste Edital, por meio de link/drive compartiihado e/ou
documentos ilegiveis (cortados, faltando parte das informagfes ou ainda copias escuras,

impedindo a leitura de dados) serdo desconsideradas.
8. RESULTADOS E CONVOCACOES

8.1. Adivulgacgéo do resultado da Analise Curricular e a convocagao para a Prova Didatica serdo
publicadas, conforme o cronograma, no endereco eletrénico [www.fundacaouniselva.org.br] e/ou

em [www.ufmt.br/extensaaoil].

8.2.  Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicagdo de todos os
expedientes referentes a esse processo de selecdo por meio do seguinte endereco eletrénico:

www.fundacaouniselva.org.br.

8.3. As Provas Didaticas ocorrerdo na data, horario e local informados na convocacao, podendo

Ser presenciais ou remotas, a critério da Comissao.

8.4. O Resultado Final do Processo Seletivo sera publicado no  site

[www.fundacaouniselva.org.br].

8.4.1.1. Em caso de empate, na soma dos critérios de pontuacdo o desempate sera
pela maior idade.
8.4.2. O candidato que obtiver nota final inferior a 70 (setenta) pontos sera eliminado do

processo seletivo.
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9. CONTRATACAO

9.1. A contratacdo do(a) candidato(a) selecionado(a) somente ocorrera apos andlise da

documentagéo e formalizag&o do instrumento contratual apropriado.

9.1.1. Sera efetuada a contratacdo do profissional com maior pontuacao final e disponibilidade para
atender as demandas do Programa de Linguas.

9.2. Para efetivar a contratacédo, além dos documentos listados no item anterior, seré exigida a apre-
sentacdo da Consulta de Qualificacdo Cadastral (e-Social) com resultado positivo. Caso haja
divergéncias cadastrais, o candidato devera regularizar a situagdo antes da formalizacao.

9.3. No ato da contratacdo, o(a) selecionado(a) devera apresentar:
9.3.1. RG, CPF e PIS;
9.3.2. Comprovante de residéncia atualizado;
9.3.3. Comprovante de dados bancarios (conta do préprio selecionado);
9.3.4. Demais documentos exigidos pela Fundacéo Uniselva;

9.3.5. Declaracdes de auséncia de impedimentos, nepotismo, bem como outras requeridas

internamente.

9.4. Caso o(a) selecionado(a) ndo apresente a documentagcdo necessaria ou ndo atenda as

condi¢cdes estabelecidas, sera convocado(a) o(a) préximo(a) candidato(a) classificado(a).

9.5.  Os originais dos documentos exigidos para contracdo devem ser apresentados na secretaria
do Programa, juntamente com as coépias legiveis, para conferéncia, nos prazos informados no

cronograma. Nao serdo aceitos documentos e cépias ilegiveis.
10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A participac@o no processo seletivo ndo gera direito adquirido a contratacéo, configurando

apenas expectativa de direito.

10.2. Questdes nado previstas neste Edital serdo dirimidas pela Comissdo de Selecdo, pela

Coordenacao do Projeto e, se necessario, pelo Setor Juridico da Fundag&o Uniselva.

10.3. Eventuais recursos contra o resultado deverdo ser apresentados por escrito, no prazo de 02

(dois) dias Uteis apds a publicacéo, na sede da Fundacao Uniselva.
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10.4. A fim de evitar atrasos no pagamento, o(a) contratado(a) devera apresentar o Relat6rio de
Atividades referente & execugcdo de cada etapa ou més de trabalho até o terceiro dia util
subsequente. O descumprimento deste prazo podera gerar atraso na analise do relatério e,

consequentemente, no pagamento.

10.4.1. Ser& dispensado, a qualquer momento no semestre, o(a) ministrante que nao cumprir
com horarios e demais obrigagbes previstas no contrato, priorizando vinculos
empregaticios em outros estabelecimentos, em detrimento das aulas e demais

atividades relacionadas as atribuicdes no Programa.

11. CRONOGRAMA

Data Procedimentos

13 a 18/03/2025 | Abertura das inscricbes — Envio dos documentos de inscricdo no e-mail
secretariacoordext@gmail.com com cOlpia para cursosdelinguas.il@ufmt.br, indicando
em assunto “Edital de Sele¢do 029/2025 — <Escrever o nome do candidato>".

20/03/2025 Analise documental pela banca examinadora

Publicacdo do resultado dos candidatos selecionados e do tema para a prova didatica €
21/03/2025 entrevista com as respectivas comissdes de selecéo e respectivo agendamento nos sites
- www.fundacaouniselva.org.br/SelecdoSimplicada e ufmt.br/extensaoil

Provas Didaticas on-line. O dia, horario e link para acesso a plataforma de
24/03/2025 videoconferéncia serdo enviados no e-mail pessoal informado pelo candidato em sua
ficha de inscric8o. E de responsabilidade do candidato dispor de rede de internet e de
um computador/notebook com webcam ou celular com esse dispositivo para a prova.

Publicacdo do resultado final do processo seletivo no site da Fundagdo Uniselva;
25/03/2025 ;

www.fundacaouniselva.org.br

Envio da documentacdo a secretariacoordext@agmail.com (com cépia para
25 e 26/03/2025 | cursosdelinguas.il@ufmt.br) pelos candidatos aprovados: quinta e sexta-feira, das 13h30
as 21h.

Reunibes para orientacdes pedagdgica e administrativa.

27 e 28/03/2025

Inicio das aulas online do Programa de Extensdo em Linguas do IL

02/04/2025
Cuiaba-MT, 07 de marco de 2025
Profa Suze S. Oliveira
Coordenadora do Programa de Linguas do Instituto de Linguagens
Projeto 4.013.059
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ANEXO |

FICHA DE SOLICITACAO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE: UF:

NACIONALIDADE:

2. ENDERECO

RUA: Ne:
BAIRRO:

CIDADE: UF:
TELEFONES:

E-MAIL:

3. DADOS DA FORMACAO

CURSO DE GRADUACAO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

DATA DE CONCLUSAO: / / LOCAL:
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4. PROCESSO SELETIVO — CANDIDATO(A) A VAGA DE PROFESSOR(A) DE:

INGLES ( ) ESPANHOL ( ) FRANCES ( ) ITALIANO ( )

ALEMAO () PLE( ) JAPONES ( )

5. MODALIDADE DE AULAS:

PRESENCIAL ( ) ON-LINE ( ) PRESENCIAL E ON-LINE ( )

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF
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